INCESU SAGLIK HIZMETLERI MESLEK | Yayn tarihi: Ocak 2021
YUKSEKOKULU

Revizyon no:00
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Sayfa no:2

1. CALISTIGI BOLUM: incesu Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
2. BAGLI OLDUGU UST MAKAM: Yiiksekokul Miidiirii

3. BAGLI BiRiMLER:

4. YERINI ALACAK KIiSi:

5.GEREKLI NITELIKLER:

6.GOREV YETKIi VE SORUMLULUKLARI:

6.1. Miidiir Yardimcilari, Yiiksekokul Miidiirli tarafindan, kendisine ¢alismalarinda yardimci
olmak iizere Yiiksekokulun aylikli Ogretim Gorevlileri arasindan segilirler ve en ¢ok ii¢ y1l igin
atanirlar. Yiiksekokul Miidiirii gerekli gordiigii hallerde yardimcilar: degistirebilir. Yiiksekokul
Miidiiriiniin gorevi sona erdiginde, yardimecilarinin gorevide sona erer.

6.2. Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak;
Yiiksekokulun vizyonu ve misyonu dogrultusunda egitim ve Ogretimi gerceklestirmek i¢in
gerekli tiim faaliyetlerin yiiriitiilmesi amaciyla ¢alismalarinda Yiiksekokul Miidiiriine yardimci
olmak, Miidiiriin bulunmadig1 zamanlarda vekalet eder.

6.3. Egitim-Ogretim ve arastirmalarla ilgili politikalar ve stratejiler gelistirir.

6.4. Ogretim elemanlarmin derslerini diizenli olarak yapmalarmni saglar.

6.5. Miidiir’iin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

6.6. Yiiksekokul degerlendirme ve kalite gelistirme ¢aligmalarini yiiriitiir.

6.7. Faaliyet raporlarini hazirlar ve Yiiksekokul Miidiir’iine sunar.

6.8. Yiiksekokul’un 6z degerlendirme raporunu hazirlar.

6.9. Yiiksekokul un stratejik planini hazirlar.

6.10. Belirlenen standartlarin kalitesinin gelistirilmesini saglar.

6.11. Yiiksekokul’daki programlarin akredite edilmesi i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapar.

6.12. Her Egitim-Ogretim yili sonunda yapilacak olan Akademik Genel Kurul sunularini
hazirlar.

6.13. Miidiir Yardimcisi, yukarida yazili olan biitiin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere
uygun olarak yerine getirirken, Miidiir’e kars1 sorumludur.
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YETKILERI:

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 ger¢eklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli ara¢ ve gereci kullanabilmek.

3. Kayseri Universitesi’nin temsil yetkisini kullanmak.

4. imza yetkisine sahip olmak,

5. Harcama yetkisi kullanmak,

6. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.

EN YAKIN YONETICILER:
Yiksekokul Muduri

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI
1. Boliim Baskanlari

2. Ogretim Uyeleri

3. Yiiksekokul Sekreteri

4. Tiim Idari Personel

HAZIRLAYAN: KONTROL EDEN: ONAYLAYAN:




