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1. CALISTIGI BOLUM: incesu Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
2. BAGLI OLDUGU UST MAKAM:

3. BAGLI BiRiMLER:

4. YERINI ALACAK KiSi:

5.GEREKLI NiTELIKLER:

6.GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI:

6.1. Bolim Baskani; boliimiin aylikli profesérleri, bulunmadig: takdirde dogentleri, dogent de bulunmadig: takdirde yardimet
dogentler arasindan Dekan tarafindan ii¢ yil i¢in atanir. Siiresi biten Bagkan tekrar atanabilir.

6.2. Bolim bagkani, gorevi baginda bulunamayacag: siireler igin 6gretim iiyelerinden birini vekil olarak birakir. Herhangi bir
nedenle alt1 aydan fazla ayrilmalarda, kalan siireyi tamamlamak {izere ayn1 yontemle yeni bir boliim bagkani atanir.

6.3. Boliim bagkan1, béliimiin her diizeyde Egitim - Ogretim ve arastirmalarindan ve bdliime ait her tiirlii faaliyetin diizenli ve
verimli bir sekilde yiiriitilmesinden sorumludur.

6.4. Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokulun vizyonu, misyonu
dogrultusunda Egitim ve Ogretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla idari ve akademik
isleri boliim igerisinde yapar.

6.5. Boliim Kurullari’na bagkanlik yapar.

6.6. Boliimiin ihtiyaglarini Miidiiriyet Makami’na yazil olarak rapor eder.

6.7. Midiiriyet ile Boliim arasindaki her tiirlii yazismanin saglikli bir sekilde yapilmasini saglar.

6.8. Boliime bagli Anabilim Dallar1 arasinda esgiidiimii saglar.

6.9. Boliimiin ders dagilimini 6gretim elemanlari arasinda dengeli bir sekilde yapilmasini saglar.
6.10. Boliimde Egitim-Ogretimin diizenli bir sekilde siirdiiriilmesini saglar.

6.11. Ek ders ve sinav iicret gizelgelerinin zamaninda ve dogru bir bicimde hazirlanmasini saglar.
6.12. Boliimiin Egitim-Ogretimle ilgili sorunlarini tespit eder, Miidiirliige iletir.

6.13. Boliimiin degerlendirme ve kalite geligtirme ¢aligmalarint yiiriitiir, raporlar1 Miidiirliige sunar.

6.14. Yiiksekokul Degerlendirme ve Kalite Gelistirme Birimi ile esgiidiimli ¢alisarak Boliim’e bagli programlarin akredite

edilme caligmalarini ytiriitiir.

6.15. Egitim-Ogretimin ve bilimsel arastirmalarm verimli ve etkili bir sekilde gerceklesmesi amacina yonelik olarak

Boliim’deki Ogretim Gérevlileri arasinda bir iletisim ortaminin olusmasina calisir.
6.16.Yiiksekokul Akademik Genel Kurulu i¢in Boliim ile ilgili gerekli bilgileri saglar.
6.17. Her donem basinda ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilmasini saglar.
6.18. Boliim grencilerinin Egitim-Ogretim sorunlari ile yakindan ilgilenir.

6.19. Boliimiindeki Ogrenci-Ogretim Gérevlisi iliskilerinin, Egitim-Ogretimin amaglar1 dogrultusunda, diizenli ve saglikli bir

sekilde yiiriitiilmesini saglar.
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6.20. Ders kayitlarinin diizenli bir bigimde yapilabilmesi i¢in danigmanlarla toplantilar yapar.

6.21. Onlisans Egitim-Ogretim ve siav yonetmeligi ile yonergelerin ruhuna uygun bir sekilde uygulanmasini saglar.

6.22. Ogretim Gérevlilerinin derslerini diizenli olarak yapmalarini saglar.

6.23. Boliimdeki

Ogretim Gérevlilerinin yillik izin takvimini onaylar.

6.24. Yariyil, final ve biitlinleme sinav takvimini koordine eder ve sinav programlarini {ist yazi ile Miidiirliige bildirir.

6.25. Midiirliik’ten gelen yazilarin gereginin yapilmasini, yanit gereken yazilarin giiniinde Miidiirliige iletilmesini saglar.

6.26. Boliime gelen yazilar gerekirse boliimiin Ogretim Gorevlilerine duyurmak yoluyla bilgilendirir.

6.27. Boliim‘iin ERASMUS, FARABI ve MEVLANA gibi programlarinin planlanmasini ve yiiriitiilmesini saglar.

6.28. Boliim sekretaryasi islerinin yiiriitiilmesini saglar.

6.29. Miidiir’iin,

gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapar.

6.30. Boliim baskan1, boliimiin her diizeydeki Egitim-Ogretim ve arastirmalarindan, béliimle ilgili her tiirlii faaliyetin diizenli

ve verimli olarak yiiriitilmesinden ve kaynaklarin etkili bicimde kullanilmasini saglamaktan sorumludur. B6liim bagkani, biitiin

bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Yiiksekokul Miidiir’iine karsi sorumludur.

YETKILERI

1. Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gergeklestirme yetkisine sahip olmak,

2. Faaliyetlerin gergeklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanabilmek,

3. Imza yetkisine

sahip olmak,

4. Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme, diizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi

Ve rapor isteme y

etkisine sahip olmak,

5. Boliimiine alinacak personelin se¢iminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama yetkisine sahip olmak.

EN YAKIN YONETICILER:

Yiiksekokul Miidiirii ve Mudiir Yardimcilar

ALTINDAKI BAGLI iS UNVANLARI:

1.0gretim Gorevlileri

2.Boliim Sekreterleri

HAZIRLAYAN:

KONTROL EDEN:

ONAYLAYAN:




