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1. CALISTIGI BOLUM: incesu Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu
2. BAGLI OLDUGU UST MAKAM:

3. BAGLI BiRiMLER:

4. YERINIi ALACAK KiSi:

5.GEREKLI NiTELIiKLER:

6.GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI:

6.1. Kayseri Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; Yiiksekokul’un
gerekli tiim faaliyetlerinin yiiriitiilmesi amaciyla tiiketim ve demirbag malzemelerinin satinalma iglemlerini
yapar.

6.2. Tiikketim ve demirbas (egitim malzemeleri, kirtasiye, bina bakim ve onarim malzemeleri, ahsap ve metal
malzemeleri, elektronik donanim ve teknolojik malzemeleri, makine ve techizat alim ve bakimlari vb.)
malzemelerinin satin alim islemlerini yapar.

6.3. Alinacak malzemelerle ilgili piyasa arastirmasi yapar.

6.4. Satin alinan tiiketim ve demirbas malzemelerini kayit altina almak i¢cin ambar memuruna teslim eder.
6.5. Thale ve satin alim islemlerinde tutulan evraklarin arsivlenmesini yapar.

6.6. Thale ve satin alim islemlerinin kanun ve yénetmeliklere uygun bir sekilde yapilmasini saglar.
6.7. Hizmet alim ile ilgili islemleri yiiriitiir.

6.8. Harcama cetvellerini aylik olarak mutemetlik ile esgiidiimlii olarak takip eder.

6.9. Yukarida belirtilen gorevlerin yerine getirilmesinde Fakiilte Sekreteri‘ne karsi sorumludur.
YETKILERI:

1. Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklart gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilmek.
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